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MNOJIOKEHUE

O nopsake npuema, nepeBoaa U OTYUCIEHHUS] BOCIHTAHHUKOB Me4HHCKOIi
Ha4yaIbHOU WKOJbI-1eTCKHi caa-puanaa MBOY «Kumeprekas COLI
umenu JLIL.IpoGbiieBckoro»

1. O0uHe noJ1oKeHus

1.1. Tlonoxenue o TmOpsAKe TmpHema, TME€PeBOAa M  OTUUCIICHHS
BOCITUTAHHUKOB (nasnee — [lonoxenue) perynupyer npaBuia rnpuema, nopsiok u
OCHOBAaHHUS TMEpeBOJA, OTYMCIEHUS BOCIUTAHHHUKOB,  MOPAAOK O(OPMIIEHUS
BO3HHKHOBEHHS, MPUOCTAHOBJIEHUS M MPEKPALIEHHs OTHOLIEHHH MEeXIy
MeunHckol HavyanbHOM IIKONOH-AeTckui caa-punuan MBOY  «Kumeprckas
COLI wmenun JLIL[IpoGeiieBckoro», (nanee — YupexneHue) U pPOAUTENSMHU
(3aKOHHBIMU MPEICTABUTENISIMH ) BOCIIMTAHHUKOB.

1.2, Hacrosimee Ilonoxenue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHM  C
@enepallbHbiM  3aKOHOM 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 o6pa3oBaHuM B
Poccuiickoii  @enepauun», IloctaHoBneHHeM ['1aBHOrO rocynapcTBEHHOroO
canutapHoro Bpa4ya Poccuiickoi ®enepaunu ot 15.05.2013 Ne 26 «O6
yrBepxkaenuu  CanlluH  2.4.1.3049-13 ° «CaHHUTapHO-3ITUIEMUOIOTMYECKHUE
TpeOOBaHUsI K YCTPOWCTBY, COAEPKAHHIO W OpraHU3allik peXuMa paboThl
JOWIKOJIBHBIX 00pa30BaTeNbHbIX OpraHU3aluiy, Nprka3oM MuHoOpHayku Poccuu
or 08.04.2014 Ne 293 "O6 yrtBepxnenun [lopsaka mpuema Ha oOydeHHe MO
00pa3oBaTeNbHBIM MPOrpaMMam JOLIKOJBHOro o0pa3oBanus»", [locTaHoBIeHHEM
anMuHucTpauuu Kumeprckoro MmyHununansHoro paiiona ot 24.11.2014 Ne 316-
01-03 «O6 yTBepkaeHMH AIMUHHCTPATHBHOTO perjaMeHTa IpeaoCTaBICHUS
MYHUUHUNAIBHOU ycayru «lIpueM 3asiBneHHi, MocTaHOBKA HA yYeT W 3a4UCIIEHUE
AeTed B MyHHULMIIAIbHBIE O00pa3oBaTeNbHbIE YYPEKAEHHS, pPealU3yIolIUe
OCHOBHYIO 00pa30oBaTeNlbHble MPOrpaMMBbI JOIIKOJBHOI0 06pa3oBaHusay», Y CTaBOM
YdpexneHus, MHBIMA HOPMaTHBHO-IIPAaBOBBIMHU aKTaMu B cpepe 00pazoBaHus.

2. Ilopsigok npuéma B 06pa3oBaTeIbHOE YUpeKIEHHE

2.1. B YypexaeHnue NpyuHUMAIOTCS I€TH B COOTBETCTBUU C AEHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEJIbCTBOM B BO3pacTe 2 JIeT (NpH. HAJIMYUM COOTBETCTBYIOLIUX
ycnosuit) mo 7 ner. KoauyecTBo nereii B VupexaeHMu onpenenseTcs
MYHUUHUNAIbHBIM 3aJaHUEM B COOTBETCTBUHU C CAHUTAPHO-3MHIEMHUOIIOTHYECKUMHU -
TpeOOBaHUSIMH.





2.2. Количество и соотношение возрастных групп в Учреждении, их направленность  и режим функционирования определяются в соответствии с нормативами, предусмотренными действующим законодательством.

2.3. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест. 
2.4. Формирование групп общеразвивающей направленности осуществляется в соответствии с возрастом детей. Группы в Учреждении комплектуются по разновозрастному принципу, допускается наличие в группе 2-х, 3-х возрастов. Отнесение ребенка к определенной группе определяется на 01 сентября текущего года.

2.5. Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность. 
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.   Приложение1.
Родителям (законным представителям) выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию 

 - о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в Учреждение,

- о перечне представленных документов, заверенных подписью должностного лица и печатью  Учреждения;  
2.6. Прием детей, поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
2.7. При приеме в Учреждение  родители (законные представители) для зачисления ребенка в Учреждение предъявляют:

документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);

свидетельство о рождении ребенка;

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.

Иностранные граждане и лица без гражданства предъявляют  документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ, законным представителем ребёнка документа, подтверждающего законность представления прав ребёнка  на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка. 
2.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендации (заключения) ПМПК.
2.9. Одновременно с подачей заявления оформляется согласие на обработку персональных данных ребенка, родителей (законных представителей) по форме согласно Приложению 2 к настоящему Положению.
2.10. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующей в Журнале приема  заявлений о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение по форме согласно Приложению 3 к настоящему положению.
2.11. После предоставления документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Положения директор вносит сведения о ребенке и родителях (законных представителях) в Книгу учета движения детей по форме согласно Приложению 4 к настоящему Положению. 

2.12. В течение трёх рабочих дней директор издаёт приказ о зачислении ребёнка в Учреждение и размещает его на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.
3. Порядок оформления  возникновения  образовательных  отношений
3.1 .Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируется договором об  образовании по образовательным программам дошкольного образования.

3.2 . Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования заключается в письменной форме между  Учреждением, в лице директора и родителями (законными представителями) воспитанника.

3.3 . Договор заключается после приёма документов, указанных в п.2.7. настоящего Положения.

3.4 .  Договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра и ухода детей, длительность пребывания ребёнка в Учреждении, а также расчёт размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей)  за содержание ребёнка в Учреждении.

3.5 . Договор заключается в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителю (законному представителю). Договор не может противоречить Уставу  Учреждения и настоящему Положению.

3.6 . Основанием возникновения образовательных отношений между Учреждением и родителями (законными представителями) является приказ директора  о зачислении воспитанника  в Учреждение.

3.7 .  Права и обязанности участников образовательного процесса,  предусмотренные законодательством об образовании и локальными актами Учреждения возникают с даты зачисления  несовершеннолетнего воспитанника в Учреждение.

3.8 . Директор Учреждения  несёт ответственность за соблюдение порядка приёма и отчисления воспитанников Учреждение, оформление личных дел воспитанников.

3.9 . На каждого ребёнка, зачисленного в  Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

4. Сохранение за ребенком места в образовательном учреждении
4.1. Образовательное  учреждение  на  период  отсутствия  ребенка   по  уважительной  причине  сохраняет   за  ним  место  в  следующих  случаях:

· в случае болезни ребенка;
· прохождения ребенком санаторно-курортного лечения;
· в  случае  объявления  карантина;
· отпуска и временного отсутствия родителей (законных представителей) на постоянном месте жительства (болезнь, командировка и т.д.); 
· в  иных  случаях  по письменному  заявлению родителей (законных представителей).
5. Порядок перевода детей в образовательном учреждении.
5.1. Перевод детей внутри Учреждения в другую группу осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) ребенка при наличии свободных мест и в соответствии с возрастом и потребностями ребенка. 
5.2. Перевод детей в следующую возрастную группу осуществляется ежегодно в сентябре в связи с достижением детьми следующего возрастного периода и оформляется приказом директора.
6. Порядок отчисления детей из образовательного учреждения
6.1. Отчисление ребенка осуществляется  при  расторжении  договора  образовательного учреждения с  родителями (законными  представителями)  воспитанника из образовательного учреждения осуществляется в  следующих  случаях:
в связи с завершением образования по программам дошкольного образования;
в случае досрочного расторжения договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка по заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно Приложению 5 к настоящему Положению.
6.2. Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом директора. 
Приложение 1

к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»
	
	 
Директору
МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

______________________________________
от _____________________________________,
                                         (Ф.И.О. заявителя)
проживающего (ей) по адресу:______________
________________________________________
контактный телефон_______________________

	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить моего ребенка _________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения ребенка)
в     МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад», расположенное по адресу: с. Меча, ул. Юбилейная, 28 А       с «____»___________________ 20___г.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. Свидетельство о рождении ребенка.

2. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства /месту пребывания.

3. Паспорт (а) родителей (законных представителей).
Согласен на сбор, систематизацию,  хранение и передачу  следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, регистрация по месту жительства, серия, номер, дата и место выдачи  паспорта, а также фамилия, имя, отчество   несовершеннолетнего  ребенка, регистрация по месту жительства. Серия, номер, дата и место выдачи  свидетельства  о  рождении,  согласно Федеральному Закону  «О персональных данных»  от 26.07.2006г №152-ФЗ.

Ознакомлен с лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом Учреждения.
«______ «  _________________ 20 ___ г.                               _________________ /________________/
                 (дата)                                                                                                     (подпись)                расшифровка Ф.И.О
Приложение 2
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

 

Я,  __________________________________________________________________________,

являясь матерью (отцом) воспитанника___________________________________________

_____________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных"  даю согласие Муниципальному бюджетному общеобразовательному учреждению  «Мечинская начальная школа-детский сад» в лице директора Сазановой Светланы Владимировны, расположенному по адресу: Пермский край, Кишертский район, с. Меча, ул. Юбилейная, 28А, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку персональных данных.
Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие:

- ФИО, дата рождения, адрес, паспортные данные, сведения о семейном положении, сведения о   СНИЛС и ИНН, сведения о месте работы, сведения о состоянии здоровья (при необходимости), сведения о наличии счета в сбербанке, фото и видеоизображения.
Я предоставляю Учреждению  право осуществлять следующие действия (операции) с ПД:

- сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Я согласен (на), что Учреждение вправе включать обрабатываемые персональные данные  в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные нормативными документами федеральных и муниципальных органов управления образованием, регламентирующими предоставление отчетных данных.

Настоящее согласие дано мной  «____»_____________ 20___г. и действует до окончания  

образовательных отношений. Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Учреждения по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку руководителю Учреждения.
 «______»____________20__г.   
Подпись _____________    _____________________________

                                                                                                        (расшифровка подписи)
Приложение 3

к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

Журнал приема заявлений о зачислении ребенка
в  МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»
	№ 
п/п
	Дата регистрации заявления
	Ф.И.О. родителя
	Ф.И.О. ребенка
	Перечень принятых документов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 4
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

Книга учета движения детей 

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»
	№
п/п
	Ф.И.О.
ребенка
	Дата регистрации путевки
	Дата поступления в ДОУ (№ приказ о зачислении, дата)
	Дата рождения
ребенка
	Сведения о родителях  (законных представителях ФИО, место работы, контактный телефон)
	Адрес (адрес по месту прописки, адрес постоянного места проживания), телефон
	Основа-ние зачисле-ния в ДОУ
	Сведения о выбытии
 (№ приказа об отчислении, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5
к Положению о порядке приема, перевода и отчисления воспитанников

МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

                                                                    Директору
                                                                    МБОУ «Мечинская начальная школа-детский сад»

                                                                _____________________________________
         от_____________________________________
          ________________________________________
Заявление


Прошу отчислить моего ребенка ___________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата его рождения, наименование группы, дата выбытия)
в связи с ______________________________________________________________________

(указание причины, места выбытия)
_____________________________________________________________________________
Медицинская карта получена на руки.
«___»______________ 20___ г.




______________________

(подпись)
